Smérnice €. 1/2019
k zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

Tato smérnice upravuje postup pii zadavani verejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu §
12 odst. 3 zakona C. 134/2016 Sb., o veiejnych zakazkach (déle jen "zdkon"), tj. vefejnych
zakazek na dodavky a sluzby do 2.000.000,- K¢ bez DPH a vetejnych zakazek na stavebni
prace do 6.000.000,- K¢ bez DPH.

1. Verejné zakazky malého rozsahu
Vetejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 3 zakona neni obec v souladu s § 18
odst. 3 povinna zadavat postupem podle zakona, ale musi vZzdy dodrzovat zasady uvedené v §
6 tj. zasady transparentnosti, rovného zachizeni a zikazu diskriminace.

Pro zadavani vetfejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup.
Zakéazky malého rozsahu se podle vyse predpokladané hodnoty déli na tyto kategorie:

I. kategorie:
1. Zakazky na dodéavky a sluzby, jejichz pfedpokladana hodnota nepiesahuje 100.000,-
K¢

2. Zakazky na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota neptesahuje 200.000,- K¢
(déle jen ,,zakazky I. kategorie®)

Il. kategorie:
1. Zakazky na dodéavky a sluzby, jejichz ptfedpokladana hodnota ptfesahuje 100.001,- K¢
a nepiesahuje 300.000,- K&
2. Zakazky na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota presahuje 200.001,- K¢ a
nepiesahuje 1.000.000,- K¢ (dale jen ,,zakazky II. kategorie®)

I11. kategorie:
1. Zakézky na dodavky a sluzby, jejichz ptedpokladana hodnota presahuje 300.001,- K¢
a nepiesahne 2.000.000,- K¢
2. Zakazky na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota presahuje 1.000.001,- K¢ a
neptesahne 6.000.000,- K¢ (dale jen ,,zakazky III. kategorie®)

IV. kategorie:

1. Zakézky na dodavky a sluzby, které je nutné zadat v krajn¢ naléhavém ptipadé, ktery
zadavatel svym jednanim nezptlsobil a ani jej nemohl pfedvidat a z asovych divoda
neni mozné zadat zakazku standardnim postupem v souladu s touto vnitini smérnici;
za splnéni téchto podminek se miize jednat napt. o zakazky na ptedejiti / odstranéni /
zmirnéni skod zpisobenych napt. povodnémi, mimotradnymi udalostmi a Skodami v
lese 1 na zeleni mimo les (vétrné a snéhové kalamity, nebezpeci vzniku pozara v
obdobi sucha, nahodila téZba), havarijnimi situacemi, atd. (dale jen ,,zakazky IV.
kategorie®).

Vesker¢ ¢astky predpokladanych hodnot vefejnych zakazek uvedené v této smérnici jsou
hodnoty bez DPH.

1.1. Verejné zakazky malého rozsahu I. kategorie




a.

Dodavatele pro verejné zakazky 1. kategorie vybira bez vybérového fizeni starosta.
Muze zadat zakazku piimo nebo si vyzada vice nabidek nebo pouzije e-aukci. Je
pritom povinen dodrzet zasady stanovené v ¢lanku 1. U téchto veiejnych zakazek
malého rozsahu je mozno vychazet pouze z informaci o trhu, mistni znalosti a svych
poznatkt a zkuSenosti. O vybéru dodavatele a parametrech dodavky poda zpravu
zastupitelstvu obce.

Smluvni vztahy sjednané formou objednavky musi byt podepsany starostou a
mistostarostou obce nebo starostou a predsedou finan¢niho vyboru obce.

1.2. Verejné zakazky malého rozsahu Il. kategorie:

a.
b.

O zadani zakazky II. kategorie rozhoduje starosta

Zadavatel je povinen vyzvat nejméné dva dodavatele k ptedlozeni nabidky. Ozndmeni
musi byt shodné pro v§echny dodavatele. Oznameni mize byt zaslano i elektronicky.
Zadavatel muze k podani nabidky vyzvat omezeny pocet dodavatell. Informace o tom,
7e se jednd o uzaviené zaddvaci fizeni, se uvede v ozndmeni. Zadavatel neni v tomto
ptipad¢ povinen zatradit do hodnoceni nabidky jinych nez ptfimo vyzvanych uchazect.
Starosta jmenuje hodnotici komisi s miniméalnim poctem 3 ¢lent. Pfedsedou komise
urci ¢lena zastupitelstva, ostatni clenové mohou byt ¢leny zastupitelstva. Nabidky,
které neobsahuji vSechny ndlezitosti dle vyzvy, hodnotici komise vytadi, vytazeni
odtvodni a dale jiz je nehodnoti.

Hodnotici komise zpracuje zpravu, ve které vyhodnoti obdrzené nabidky a stanovi
poradi nabidek. O hodnoceni vyhotovi pisemny zdznam, v némz bude uveden seznam
ptijatych nabidek, popis nabidek, popis hodnoceni kazdé z nich podle jednotlivych
kritérii a dalsi dalezité skutecnosti.

O vybéru dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva, rozhodne zastupitelstvo obce na
zaklad€ zpravy hodnotici komise. Zaroven muze byt predlozen ke schvaleni 1 navrh
smlouvy

1.3. Verejné zakazky malého rozsahu I11. kategorie:

a.
b.

O zadani zakazky III. kategorie rozhoduje ZO.

Z0 rozhodne o zadani vetejné zakazky a o zplisobu zadani. V rozhodnuti o zadani
vetfejné zakazky zastupitelstvo stanovi ptfedpoklddanou hodnotu vetejné zakazky a
muze vymezit i dal§i podminky zakéazky (napf. mnoZstvi a kvality pfedmétu zakazky,
obchodni a platebni podminky, pozadavky na kvalifikaci dodavatele, kritéria pro
hodnoceni nabidek). Zadany mohou byt pouze dodéavky, sluzby nebo stavebni prace,
jejichz financovani je kryto schvalenym rozpoctem obce.

U téchto vetejnych zakazek malého rozsahu se vyzvou nejméné 3 dodavatelé k
ptedloZeni nabidky. Text vyzvy a seznam piimo obeslanych dodavatela schvaluje ZO.
Znéni vyzvy se zvefejni na uifedni desce a na webovych strankach obce, tim se vetejna
zakéazka malého rozsahu stava otevienou a vytvari se tak prostor k predloZeni nabidky
1 pro jiné, nez oslovené dodavatele.

Lhtita pro podéani nabidek nesmi byt krat$i nez 10 dni od prvniho dne zvetejnéni na
uredni desce. Zvefejnéni a odeslani poptavky pfimo oslovenym dodavateliim je
organizator zakazky povinen koordinovat tak, aby lhity pro podéani nabidek byly pro
vSechny uchazece ptiblizné shodné.

Z0 jmenuje hodnotici komisi s miniméalnim po¢tem 3 ¢lenil. Pfedsedou komise urci
Z0 ¢lena zastupitelstva, ostatni ¢lenové mohou byt ¢leny zastupitelstva. Nabidky,
které neobsahuji v§echny nalezitosti dle vyzvy, hodnotici komise vytadi, vyfazeni
odtvodni a dale jiz je nehodnoti.



g.
h.

Hodnotici komise zpracuje zpravu, ve které vyhodnoti obdrzené nabidky a stanovi
poradi nabidek. O hodnoceni vyhotovi pisemny zdznam.

O vybéru dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva, rozhodne zastupitelstvo obce na
zaklad¢€ zpravy hodnotici komise. Zaroven muze byt pfedlozen ke schvaleni i ndvrh
smlouvy.

1.4. Verejné zakazky malého rozsahu IV. kategorie

a.

Dodavatele pro vetejné zakazky malého rozsahu (dodavka zbozi a sluzeb), které je
nutné zadat v krajn¢ naléhavém piipadé, vybira bez vybérového tizeni starosta. U
téchto vetejnych zakdzek malého rozsahu je mozno vychéazet pouze z informaci o trhu,
mistni znalosti a svych poznatkti a zkuSenosti. O vybéru dodavatele a parametrech
dodavky poda zpravu zastupitelstvu obce.

2. Vyzvy k podani nabidek

A. Ve vyzvé dle této smérnice se uvede zejména:

D OO0 OTCE

g.
h.

Identifikace zadavatele

Vymezeni piedmétu verejné zakazky malého rozsahu

Misto a doba plnéni

pozadovany obsah nabidky

kritéria hodnoceni nabidky

dolozeni téchto dokladu:

I.  jiz pii pfedlozeni nabidky:
® prokazani opravnéni k podnikani (napi. predlozeni zivnostenského listu

nebo vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence, pokud v ni mé byt
dodavatel zapsan podle zvlastnich pravnich ptedpisti); opravnéni k
podnikani dolozi v kopii

ii.  vybranym uchaze¢em pied podpisem smlouvy:
e prokazani opravnéni k podnikani (napf. pfedloZeni zivnostenského
listu) véetné piedloZeni vypisu z obchodniho rejsttiku €1 jiné evidence
(pokud v ni mé byt dodavatel zapsan podle zvlastnich pravnich
ptedpisi) ne stars$i 90 dnd opravnéni k podnikani mtize dolozit ve
stejnopise nebo v kopii
e Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze splituje nasledujici kriteria (u
pravnické osoby podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem):
0 neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)
0 v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlaSen konkurs nebo
konkurs nebyl zruSen pro nedostatek majetku
0 cestné prohlaseni dodavatele o tom, ze nebyl pravomocné
odsouzen pro trestny ¢in nebo doslo k zahlazeni odsouzeni
trestného ¢inu, jehoZz skutkova podstata, souvisi s predmétem
podnikani, jde-li o fyzickou osobu; jde-1i o pravnickou osobu,
musi tuto podminku spliiovat a prohlaSeni ucinit jak pravnicka
osoba, tak 1 jeji statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho
organu, vedouci organiza¢ni slozky zahrani¢ni pravnické osoby
nebo statutarnim organem poveéteny zastupce.
platebni podminky
zpusob a misto podavani nabidek
dalsi pozadavky a podminky



B. Uchaze¢tim bude pisemné do patnacti pracovnich dni od rozhodnuti ZO ozndmeno, zda
byli vybrani k realizaci vetejné zakazky malého rozsahu ¢i nikoliv a ¢i nabidka byla vybrana.

3. Uverejnovaci povinnost

Pokud cena zakazky piesahne 500 000,-- K¢, je povinnosti zadavatele (§219 zakona o
vetejnych zakazkach) zvetejnit na Profilu zadavatele smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku
vcetné jejich zmén a dodatki do 15 ti dnti ode dne jejich uzavieni.

4. Zavérecna ustanoveni

a. Obec uchovava (archivuje) veskeré dokumenty, které byla povinna pfed zahdjenim
nebo v prubéhu zadavaciho fizeni ¢i soutéze o navrh nebo po jeho/jejim skonceni dle
zakona poftidit, a rovnéz které v priabehu jakéhokoliv fizeni ¢i soutéze o navrh
obdrzela od dodavatelti (UpIné znéni original nabidek, zadosti o ucast ¢i soutézni
navrhy atp.), jakoz i uzaviené smlouvy souvisejici s realizaci vefejné zakazky (véetné
zmeén a dodatk).

b. Obec je povinna uvedenou dokumentaci uchovavat po dobu nejméné 5 let od uzavieni
smlouvy, zmény smlouvy na realizaci vefejné zakazky nebo zruseni fizeni.

c. Tato smérnice byla projednéna a schvalena na jednéni zastupitelstva obce 24.6.2019 a
nabyva ucinnosti dnem 25.6.2019. Soucasné se rusi Smérnice o zadavani vefejnych
zakazek ¢. 1/2015 ze dne 20.6.2015.

d. Smérnice bude po celou dobu své platnosti uvefejnéna na oficialnich webovych
strankach obce Pé&Cice

Lukas Kovac¢ — starosta Iveta BareSova — mistostarostka



